
＜卒業・修了される皆さまへ＞ 

ご卒業・修了、おめでとうございます 

立命館大学より卒業・修了のお祝いとして 

「成績証明書」および「卒業／修了証明書」を 

1部ずつ、差し上げます。 （無料） 

「成績証明書」および「卒業／修了証明書」の各証明書について複数枚発行 

したい場合や、これらの証明書の英文証明書を発行したい場合は、証明書自 

動発行機で「発行の予約」をおこなってください。 

（例：卒業証明書が2通必要な場合は、卒業証明書1通分の発行を予約する） 

【発行の予約の方法】 

受付期間：３月１０日（水）１０：００から 

３月１５日（月）自動発行機稼動時間内 まで 

各証明書は発行手数料が1枚300円、予約時に生協ICカードが必要です 

立命館大学 

＜各証明書を受取るまでの手順＞ 

(1) 自動発行機にて発行の予約をする 

① 学生証をカードリーダー（画面の右横）に通す→ ② パスワード入力 

→ ③ 画面右上の「卒業・修了合格者 証明書発行予約メニューへ」ボタンを押す 

→ ④ ｢卒業関連証明書予約｣ボタンを押す 

→ ⑤ 予約する証明書の種類・枚数を、ボタンを押下して選択（3種類まで証明書選択可能） 

→ ⑥ ｢発行画面へ」ボタンを押す → ⑦ 生協ICカードを通す → ⑧ 予約票を受取る 

(2) 卒業式・修了式当日、学部・研究科別証書授与式で受取る 

※ 予約票と引換えに証明書を渡しますので、必ず予約票は持参してください 

※ 発行の予約をしていなければ、その場で証明書を受取ることはできません


