立命館　東京キャンパス　利用申込書
年　　月　　日
	会社名（団体名）・部課名
	

	所在地
	〒

TEL：　　　　　　　　　　　　　　FAX：

	申込者

（使用責任者）
	

	利用名称
	

	利用者区分（○印）
	1.学園行事・学内研究会・学内セミナー等学内者のみの利用
2.本学学部・研究科・部課等が関わり、学外者を含む研究会・セミナー・会議・取材等の実施
3.上記以外の会合等

	利用用途
	説明会　研究会　シンポジウム　講演会　セミナー　会議　その他（　　　　　　　　）

	利用希望日時
	準備・後片付含む
	年　　月　　日（　）　　　：　　　～　　　：　　

	
	セミナー・説明会等　開始終了時間
	年　　月　　日（　）　　　：　　　～　　　：　　

	利用施設（○印）
	教室1（12名）・教室2（66名）・教室3（20名）・教室4（16名）

研究会室（10名）・TV会議室（1/ 2）・応接室（5名）
プロジェクトルーム（Ａ/Ｂ）

＊教室3,4はパーテションを外し36名教室として利用可能
＊研究会室、TV会議室は学内者のみ利用可能
	利用人数
	

	備考
	


※機器（PC、プロジェクター、DVDなど）の利用、資料送付、機材搬入等がある場合は備考欄に記入してください。
※開催要項・チラシ・参加者出席一覧等があれば添付提出してください。
※取材対応の場合は、取材目的や内容の分かる資料を添付してください。

※17:30以降に利用される際は、備考欄に緊急連絡先（携帯電話など）をご記入ください。

東京キャンパス記入欄
	利用料金
	


上記の内容にて、確かに承ります。　　　　年　　月　　日　東京キャンパス所長　　　　　　　印

	受付日
	月　　日
	受付

担当者
	
	請求書

通知
	　　月　　日
	入金

確認
	　　月　　日

	入館カード
配布方法
	1.東京キャンパス保有カード

2.サピアタワーGUESTカード　（bispot登録：　　月　　日　登録者：　　　　）

	受付体制
	1.東京キャンパス　スタッフ

2.実施団体　スタッフ

3.サピアタワー受付（ただし全出席者のbispot予約必要）


	立命館東京キャンパス

	〒東京都千代田区丸の内1-7-12　サピアタワー8階

	TEL：03-5224-8188　　FAX：03-5224-8189

	Mail：tokyo-cp@st.ritsumei.ac.jp




















