	提出日
	
	年
	
	月
	
	日


国内/外国旅費執行報告（精算）書
□　出張を下記のとおりおこなったので、報告いたします（変更 有／無）。

· 下記の出張を取りやめたので、報告いたします。
	出張者
	研究科名・
専攻名
	
	氏名
	印
	　　　　　　　年　　　月　　　日生


	事務局宛通信欄（書類等の遅延、未提出などについて理由を付して申し出てください）


【旅費の概要】
	旅費種目：
	□　国内旅費　　　　　　　　　　　　　　　　　□　外国旅費

	出張期間：
	年　　　月　　　日～　　　　　年　　　月　　　日
	（うち有料施設宿泊数　　　　　　　泊）

※必ず宿泊期間の分かる領収証等を提出のこと

	成果の概要：

*具体的な出張先、面談者、出張の目的、成果の内容等を記入してください
	

	
	※日程等に変更があった場合、また、出張を取りやめた場合は、その理由を記入してください。

	　上記国際的研究活動促進研究費の活用による出張成果を確認した。

指導教員名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　　　　　　　※指導教員による自署または押印


【旅費の明細：　申請書類と変更のあった場合のみ太線枠内をご記入ください。】 ※太枠以外は事務局処理欄
	月/日
	発地～着地
	鉄道・航空運賃
	バス

その他
	日当
	宿泊料

	
	
	㎞
	運賃
	
	
	

	/
	
	～
	
	
	
	
	
	

	/
	
	～
	
	
	
	
	
	

	/
	
	～
	
	
	
	
	
	

	/
	
	～
	
	
	
	
	
	

	小　　　計
	
	
	
	
	

	既支給額
	
	円
	変更後旅費計
	
	円
	既支給額との差額
	□追加
□戻入
	
	円


	□　宿泊先証明書、　□　パスポートの出入国の記録がわかる部分　を確認

	事務局備考
	
	承認
	確認
	受付

	
	
	
	
	

	
	
	年　月　日
	年　月　日
	年　月　日

	· 本書に記載された個人情報は、旅費・交通費の支払いに関する事務に使用し、保管期間経過後は大学にて破棄します


　　提出先　　衣笠キャンパス：大学院課（尚学館１F）　

BKC：大学院課（学びステーション１F）　　

